Procedura przebywania rodzicow i oséb obcych na terenie
Szkoly Podstawowej im. ks. kan. J. Matusiaka w Ostrowasie

PROCEDURA
PRZEBYWANIA
RODZICOW/PRAWNYCH

OPIEKUNOW | OSOB OBCYCH

NA TERENIE SZKOLY PODSTAWOWEJ
IM. KS. KAN. JANA MATUSIAKA
W OSTROWASIE



Podstawa prawna:

1

2

3

Ustawa Prawo Oswiatowe z 14 grudnia 2016 r. ( U. z 2019 r. poz. 1148, 1078, 1287,
16801 1681)

Ustawa Karta Nauczyciela ( Dz. U. z 2018 r., poz. 967 1 2245 oraz z 2019 r. poz. 730 1
1287)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz.U. 22018 1., poz. 2140)

Niniejsza procedura ma na celu zwigkszenie bezpieczenstwa uczniéw i pracownikow szkoty,
unikniecie przebywania na terenie Szkoty oséb obcych — niepozadanych, stwarzajacych realne
zagrozenie dla uczniéw, zapewnienie im niezakldconego toku nauczania oraz zapewnienie
optymalnie higienicznych warunkéw pobytu w szkole.

1.

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem, nauczycielem, pracownikiem szkoly Ilub
rodzicem/prawnym opiekunem/cztonkiem rodziny ucznia, a wchodzi na jej teren jest

osoba obca.

. Osoba taka jest zobowigzana, przy wejsciu do szkoly, zglosi¢ przebywajacemu tam

pracownikowi obstugi cel swojej wizyty 1 wpisac si¢ do rejestru wejS¢/wyjsé.

. Rejestr os6b wchodzacych powinien zawiera¢ nastepujace informacje: imi¢ i nazwisko

osoby wchodzacej, date 1 godzing wejscia na teren placowki, powdd odwiedzin, podpis
osoby wchodzacej, godzing wyjscia.

. Kontrole nad wpisami oraz egzekwowaniem zasad wchodzenia do szkoly sprawuja

wyznaczeni przez Dyrektora pracownicy szkoty ( wozny, sprzataczki). Pracownicy ci
moga, w uzasadnionych przypadkach, poprosi¢ o okazanie dowodu tozsamosci osoby
wchodzace;.

. Osoby w stanie nietrzezwym lub, ktérych zachowanie wskazuje na spozycie innych

srodkow odurzajacych, nie moga wchodzi¢ na teren Szkoty. Przy probie wejscia ww.
0s6b do placowki pracownik wyznaczony przez Dyrektora ma obowigzek powiadomienia
Dyrektora lub Policje.

. W przypadki odmowy dokonania wpisu w rejestrze wejs¢ 1 wyjs¢ lub w sytuacjach

spornych, o mozliwo$ci wejscia do szkoty decyduje dyrektor.

. Wejscie osoby obcej do budynku szkoly bez zgody pracownika obstugi, dyrektora

szkoty jest niedozwolone.

. Osoba otrzymujaca zgod¢ na wejscie do szkoty odprowadzana jest przez pracownika

obstugi do miejsca docelowego (gabinet dyrektora) lub oczekuje przy gabinecie na
pojawienie si¢ oczekiwanej osoby (pedagog szkolny, pedagog specjalny, psycholog,
wychowaweca, nauczyciel).

. W trakcie imprez szkolnych z udziatlem oso6b zaproszonych i rodzicéw oraz zebran

1 konsultacji nie wymaga si¢ wpisu do rejestru wejsc 1 wyjsc.

10. Nie wymaga si¢ wpisu do rejestru wejs¢ 1 wyj$¢ od: kurieréw, dorgczycieli poczty oraz

11.

od pracownikoéw Urzgdu Gminy, Kuratorium Os$wiaty, Policji, Strazy Pozarnej, stuzb
medycznych 1 innych wykonujacych czynnosci stuzbowe lub
remontowo- konserwacyjne.

Rodzice/ prawni opiekunowie/ cztonkowie rodziny ucznia szkoty majg obowigzek
przed wejsciem do szkoty poinformowac pracownika obstugi o celu swojego
wejscia do szkoty.



12. Rodzice/ prawni opiekunowie/cztonkowie rodziny ucznia szkoty moga przebywac na
terenie szkoly tylko w wyznaczonej do tego celu ,,strefie dla rodzica”, ktora znajduje
si¢ w przedsionku przy wejsciu gldownym do budynku.

13. W ,strefie dla rodzicow” rodzice 1 opiekunowie prawni uczniéw ( przyprowadzajacy
lub odbierajacy dzieci) moga przebywal bez wpisywania si¢ w rejestr osob
wchodzacych.

14. Rodzice/prawni opiekunowie po godz. 8.00 wchodza do szkoty tylko i wytacznie
przez wejscie gtdwne.

15. Wszyscy uczniowie przychodza na lekcje nie wcze$niej niz 15 min przed
rozpoczeciem zaje¢ lekcyjnych. W przypadku uczniéw dojezdzajacych do szkotly ,
opieke zapewnia nauczyciel dyzurujacy od godziny 7.20.

16. Osoba wchodzaca na teren szkoly nie moze zaktocaé toku pracy szkoty.

17. Rodzice/prawni opiekunowie nie moga zaglada¢ do sal lekcyjnych podczas trwania
zaje¢. Nauczyciel nie bedzie przeprowadzal rozmow indywidualnych
z rodzicem/prawnym opiekunem w trakcie trwania lekcji, innych zaje¢ dodatkowych
oraz w czasie przerw, gdy nauczyciel petni dyzur na korytarzu.

18.Rozmowy rodzicéw/prawnych opiekunéw z nauczycielem, wychowawca,
pedagogiem lub psychologiem odbywaja si¢ podczas wyznaczonych konsultacji lub w
terminie wczesniej uzgodnionym z nauczycielem, wychowawcg, pedagogiem,
psychologiem oraz podczas zebran.

19. Rodzic/opiekun prawny nie moze samodzielnie rozwigzywaé konfliktow pomigdzy
swoim dzieckiem a innym uczniem/uczniami. W celu zgloszenia wystapienia sytuacji
konfliktowych nalezy skontaktowa¢ si¢ z nauczycielem, wychowawca klasy,
pedagogiem szkolnym lub dyrektorem szkoty.

20. Uczniowie przebywaja na terenie szkoty tylko podczas zorganizowanych dla nich
zajeC. Za bezpieczenstwo ucznidéw w czasie zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych na
terenie szkoly przez podmioty zewnetrzne odpowiadaja organizatorzy tych zajec.

21. Osoby prowadzace zajecia dodatkowe/popotudniowe/pozalekcyjne zobowigzane sg
do stosowania powyzszych procedur.

22. Dyrektor szkoly zastrzega sobie prawo zmiany postanowien procedury w razie
zmian przepisOw prawnych lub innej waznej przyczyny.

Przyprowadzanie i odbieranie dzieci odbywa si¢ wg nastepujacych zasad:

1) Uczniowie klas I — VIII przyprowadzani sg przez rodzicéw/opiekundow prawnych do
,,strefy dla rodzicow” nie wezesniej niz na 15 min przed rozpoczgciem zajec lekcyjnych,
a nastgpnie samodzielnie przechodza do szatni, skad po przebraniu udajg si¢ pod swoja
salg lekcyjna.

Rodzic/opiekun prawny, po przekazaniu dziecka nauczycielowi dyzurujacemu
niezwlocznie opuszcza teren szkoty.

2) W wyjatkowych, uzasadnionych sytuacjach rodzic/prawny opiekun moze wej$é

3)

z dzieckiem poza strefe¢ dla rodzicow.

Nauczyciele prowadzacy ostatnig lekcje w klasach 1 - IIl zostawiaja grupe ucznidow
objetych zajeciami Swietlicowymi w $wietlicy, za§ pozostale dzieci prowadza do szatni,
p6zniej do ,strefy dla rodzicow” 1 przekazuja ucznidow oczekujacym tam
rodzicom/opiekunom prawnym.



4) Uczniowie klas IV — VIII po zakonczonych zajeciach lekcyjnych i/lub $wietlicowych
opuszczaja budynek szkoly samodzielnie (zgodnie z o$wiadczeniem rodzicow/prawnych
opiekunow) lub w towarzystwie rodzicéw/prawnych opiekundw, ktorzy oczekuja na
dzieci w ,,strefy dla rodzicow”.

5) Dwa pierwsze tygodnia wrzes$nia, stanowia okres adaptacyjny, Rodzice/opiekunowie
prawni uczniow klas pierwszych mogg zaprowadza¢ i odbiera¢ dzieci bezposrednio do i
spod sali lekcyjnej. W tym czasie rodzice/opiekunowie prawni po przekazaniu dziecka
nauczycielowi opuszczajg natychmiast budynek szkoty, a odbieraja dziecko, przebywajac
w ,,strefie dla rodzicOw”.

6) Rodzic/prawny opiekun odbierajacy dziecko powinien wejs¢ na teren placowki do
,»strefy dla rodzicow” nie wezesniej niz 10 minut przed planowanym zakonczeniem
zaj¢¢ jego dziecka.

7) Rodzice/prawni  opiekunowie, ktéorzy zapomng da¢ dzieciom np.: picie, jedzenie
(w opakowaniach), strdj sportowy itp. zostawiaja rzeczy pracownikowi obstugi szkoty
( woznemu, sprzataczce), ktory podejmuje kroki w celu przekazania ich wychowawcy lub
uczniowl.



ZARZADZENIE NR 6/2023

DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ
IM. KS. KAN J. MATUSIAKA W OSTROWASIE
z dnia 19.12.2023r.

w sprawie Procedury przebywania rodzicow/prawnych opiekunow i osob obcych na terenie

szkoly.

Na podstawie Ustawa Prawo O$wiatowe z 14 grudnia 2016 r. ( U. z 2019 r. poz. 1148, 1078, 1287,
1680 1 1681); Ustawa Karta Nauczyciela ( Dz. U. z 2018 r., poz. 967 1 2245 oraz z 2019 r. poz. 730
1 1287); Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w

sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. z
2018 1., poz. 2140)

§1
Wprowadzam Procedure przebywania rodzicow/prawnych opiekunow i osob obcych na terenie
Szkoly Podstawowej im. ks. kan. J. Matusiaka w Ostrowgsie w brzmieniu zalacznika numer 1

do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie obowigzuje wszystkich pracownikéw szkoty i osoby prowadzace zajecia pozalekcyjne

na terenie szkoty.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Dyrektor szkoty
(-) Edyta Zielonka



